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Opret af person

| HandOffice (HO) kan man oprette personer pa flere mader.

Den manuelle made i HO sker ved at benytte "Personer” under "Personer/Spiller” og
klikke pa "Ny person” i hgjre side.

Nar man har tastet oplysninger ind pa personen, sa tiekkes der op pa om vedkom-
mende ser ud til at veere oprettet i forvejen, og man har mulighed for at veelge at op-
rette den person, man lige har indtastet eller at redigere pa den person, der er fundet
i databasen.

Der kommer denne besked nederst i skeermbilledet:

"Der findes en eller flere personer i foreningen, som har lignende data. Venligst gennemse
listen, for at se om personen allerede er oprettet i foreningen.

- Hvis personen findes i listen, sa kan du veelge at redigere personen (via blyant-ikonet).
- Hvis personen ikke findes i listen, skal du klikke pa "Opret person"-knappen.”.

| nedenstadende tilfeelde ber jeg ikke oprette Morten Cornelius Nielsen igen men
klikke pa blyanten for at tjiekke om alle data er korrekte og s& gemme rettelserne.

Member of: Danmarks Idreets-Forbund - European Handball Federation - International Handball Federation Side 2 af 8



TBL/18.09.2019

v.0.6
N DHF
Attenti
= E | Privat telefon Off.
Bygningsna
ygningsnavn | Arbejdstelefon Off.
Vej | Testvej Privat mabil Q0887766
Nr, bogstav, etage, placering | g Off. *
Lokalby | Arbejdsmobil Off,
Postnr 4000 |° Privat telefax Off.
By | Roskilde Arbejdstelefax Off.
Kommune Ikke valgt v
. = Email
Region Howvedstaden ~ |
Privat email | Off.
Arbejdsemail | Off.

&, Der findes en eller flere personer i foreningen, som har lignende data. Venligst gennemse listen, for at se om personen allerede er
oprettet i foreningen.

- Hvis personen findes i listen, 53 kan du vaelge at redigere personen (via blyant-ikonet).
- Hvis personen ikke findes i listen, skal du klikke pa "Opret person®-knappen.

4 4 m BB Antal resultater perside | 10+ | 1 resultater (side 1 af 1)

Morten Cornelius Nielsen Testvej 6 4100 Ringsted &

M4 m L Antal resultater per side | 10 | 1 resultater (side 1 af 1)
ot

Men hvis jeg er sikker pa, at den person, jeg er ved at oprette, ikke er den samme,
som optraeder i listen, sa klikker jeg pa "Opret person”.

Personer oprettes som naevnt pa flere mader og mange kommer ind via diverse for-
eningssystemer eller import fra Excel filer i natlige karsler.

Desveerre viser det sig, at der ikke altid er styr pa om en person er oprettet i forvejen,
og der ligger temmelig mange dubletter i databasen.

HUSK at spillere, der spiller eller har spillet handbold far, sikkert allerede er oprettet,
og for at hente dem ind til foreningen, skal man oprette en spilleranmodning via HO
og have dem frigivet fra deres tidligere forening. Se evt. seerskilt vejledning over det.

Der er mulighed for at komme nogle af dubletterne (spillere, treenere, holdleder, osv.)
til livs i en ny menu i HO, som ligger under "Forening” og hedder "Mulige dobbelt op-
rettelser”.
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Mulige dobbelte oprettelser

Dublet kandidater findes ved natlige karsler og ikke pa det tidspunkt, man benytter
menuen. Det er en tung karsel, som belaster systemet og vil forarsage darlige svarti-
der i dagtimerne, sa derfor er metoden med natlig karsel valgt.

Der benyttes nedenstaende kriterier fra 1-6 for at finde dublet kandidater:

Fornavn, mobil og fadselsdato

Fornavn, efternavn og adresse

Fornavn, efternavn og mobil

Efternavn, mobil og fadselsdato

Fornavn, efternavn, fadselsdato og e-mail
Fornavn, adresse, fgdselsdato og e-mail
Fulde navn, mobil og fadselsdato

Nogah~wpdhpE

Mulige dobbelt oprettelser

Mawn

Adresse

Postnr - |
By

Ken Ikke valgt

Fadselsdato E -| E

Start sggning

| forste omgang klik pa "Start sagning” for at fa vist den fulde liste over de dubletter,
der er fundet.

| venstre side vises de personer, som er oprettet "fgrst” i databasen og i hgjre side
vises de personer, som er oprettet senest.

Der er dog undtagelser, idet personer som f.eks. er dommere eller har andre "hoved-
hverv” altid vil sta til venstre.

Nar man gnsker at sammenfgije to personer, sa fgjes data fra den hgjre person til
data fra den venstre person. Hvis der er blank i et felt pa den hgjre, sa overskrives
feltet pa den venstre ikke med blank.

Tanken er, at de personer, der er oprettet senest, har de mest korrekte oplysninger
pa adresser, telefonnumre, e-mail adresser etc.
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Postnr - |
By
Kan lkke valgt

Fedselsdate

H|d

Start segning

W« [1]»

Antal resultater per side | 50 [~

Person

Tina Black (5) Ken: Kvinde
Baskager Allé 52 Fedselsdag: 18-07-1960
2670 Greve Telefon:

Mobil:

Email: thl@dhf.dk
Morten Cornelius Niglsen (172864) Kan: Mand
Testvej 6 Fadselsdag: 01-01-0001
4100 Ringsted Telefon:

Mobil: 2233 2244
Email: men@dhf.dk

Ko [1]» m

Antal resultater per side |50 ~ |

2 resultater (side 1 af 1)

Person2

Ken: Kvinde e e
Fedselsdag: 18-07-1960

Telefon: 4369 1611

Mobil:

Email: thl@dhf.dk

Tina (IT) Black {168267)
Baskager Alle 52
2670 Greve

Morten Cornelius Nielsen (381967) Ken: Mand © @

Testvej 6 Fadselsdag: 28-11-1978

4000 Roskilde Telefon: | Sammensmelt i
Mobil: 9988 7766
Email:

2 resultater (side 1 af 1)

Man kan klikke pa personens navn og let komme til dette personstamkort, hvis man
gnsker at rette pa data inden sammensmeltning. Det kan veere en fordel at rette data
i stamkortet til hgjre inden sammensmeltning, hvis det er tydeligt, at man overskriver
med noget forkert, nAr man sammensmelter.

Spillere der skal sammensmeltes ma ikke begge have hak i "Nuveerende”. Dette skall
rettes inden man gar videre - se menu til spillerudmelding.

Det grgnne @ betyder sammensmelt de to personer, og det rade © betyder bevar
begge personer.

Hvis man derfor gnsker, at sammensmelte to personer, sa klikkes pa det granne ©
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M 4 3 ¥l Antal resultater per side | 50 Ll 2 resultater (side 1 af 1)
Personl Person2
Tina Black (5) Ken: Kvinde Tina (IT) Black {168267) Ken: Kvinde @ 0
Baekager Allé 52 Fedselsdag: 18-07-1960 Baskager Alle 52 Fedselsdag: 18-07-1960
2670 Greve Telefon: 2670 Greve Telefon: 4360 1611
Maobil: Maobil:
Email: thl@dhf.dk Email: thi@dhf.dk
Morten Comelius Nielsen (172864) Ken: Mand Morten Comelius Nielsen (381967) Ken: Mand @ 0
Testve) 6 Fedselsdag: 01-01-0001 Testvej 6 Fedselsdag: 28-11-1978
4100 Ringsted Telefon: 4000 Roskilds Telefon: [ sammensmelt |
Mobil: 2233 2244 Mobil: 9938 7766
Email: mcni@dhf.dk Email:
4 4 m B Antal resultater per side |50 ¥ | 2 resultater (side 1 af 1)

Der kommer besked @gverst - De 2 personer er nu blevet sammensmeltet
Mortens personstamkort ser nu saledes ud:

Rediger person

Personstamdata

Formaun Morten ﬁ * Bemarkning
Mellemnavne Cornelius

Efternavn Nielsen fl ’

Kein hand || )

Status Aktiv | :

Fodselsdate 28-11-1978

Kontaktdata

Land Danmark Telefon

bl | Privat telefon ’— U Off.
Bygningsnawn | Arbejdstelefon [ | Dot
Vej | Testvej Privat mobil W o
Nr., bogstav, etage, placering |6_'_|_'_ Off. *

Lokalby | arejdsmobil [ | Do
Postnr 4000 |7 Privat telefax ’— U Off.
B | Roskide Arbejdstelefax [ | Dot

Kommune lkke valgt [
. Email
Region Ikke valgt [~
Privat email | I Off,
Arbejdsemail | O off.

Hvis man ikke gnsker at sammensmelte to personer sé klikkes pa det rgde @ .

Herefter vil de to personer ikke mere blive betragtet som dubletter og kommer ikke
frem pa listen igen.
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Klik pd @ benyttes nar det f.eks. er tvillinger, der er udpeget som dubletter.
A FooM Antal resultater per side | 50 [~ 1 resultater (side 1 af 1)
Personl Person2
Tina Black (5'] Ken: Kvinde o Tina (IT) Black (168267) Ken: Kvinde o @ 0
i
Mobil: Mobil:
Email: tbl @dhf.dk Email: tbl @dhf.dk
A FooM Antal resultater per side | 50 | 1 resultater (side 1 af 1)
Der kommer besked gverst: Mulig dobbelt oprettelse er blevet fiernet
Spiller udmelding
Der er mulighed for at udmelde mange spillere pa en gang.
Klik pa "Personer/Spiller” og herefter "Spiller”.
Klik i "Opgaver” yderst til hgjre pa "Spillerudmelding”.
Spiller Opgaver
@ Ny person
Spillernavn & Spiller udmelding
Holdnr —| Eksporter til Excel
Holdnavn
Fedselsdato -
Indmeldelsesdato -
Nuvzerende MNuveerende |
Kontingentrestance O -
R

Dette abner menu med alle spillere sorteret efter navn og fadselsdato. Det er derfor
relativt let, at se hvilke der er dubletter.

Dette er test eksempel, sa der ligger kun to fiktive spillere.
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Spiller udmelding

Fadselsdato Udmeldelsesdato
Test af Personopret Kvinde 18-07-1960 27-09-2017
Tina Black Kvinde 18-07-1960 27-09-2017

For at veelge en spiller, der skal udmeldes seettes hak i boksen yderst til hgjre. Det er
muligt, at veelge en udmeldelsesdato men default vil veere dags dato.

Nar der er sat hak ud for de relevante spillere, sa klikkes pa "Udmeld” nederst. Der
skal klikkes pa udmeld knappen pr side i menuen.

Der kommer denne besked gverst: Spillerne er blevet udmeldt
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